
UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

zawarta w Częstochowie w dniu …………………………………r. między: 

Uniwersytetem Jana Długosza w Częstochowie, z siedzibą przy ul. Waszyngtona 4/8, kod pocztowy 42-
200 Częstochowa, zarejestrowanym pod numerem NIP: 5730116775, REGON: 000001494 

reprezentowanym przez: 

p.o. Rektora Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie prof. dr. hab. Bogusława Przyworę – 
Prorektora ds. Nauki i Badań Naukowych 

zwanego dalej: „UJD” 

a 

…………………………………………………………., z siedzibą przy ul. ……………………………….., kod pocztowy ………….. 
miejscowość ………………………, zarejestrowaną pod numerem KRS: ……………………… NIP: ………………………., 
REGON: …………………………., 

reprezentowaną przez ……………………………… – ………………………………., 

zwanej dalej: „Partnerem”, 

zwanymi dalej każda z osobna „Stroną” lub łączenie „Stronami”. 

§ 1. Cel Umowy 

1. Celem Umowy jest wymiana między Stronami oraz ochrona Informacji Poufnych, którymi Strony 
będą wzajemnie wymieniały się w ramach rozmów, spotkań lub innej aktywności mającej na celu 
współpracę Stron w zakresie ………………………. 

2. Umowa określa zasady ochrony Informacji Poufnych oraz zasady ich przetwarzania w zakresie 
niezbędnym do realizacji współpracy. 

§ 2. Definicje 

1. Strona Otrzymująca - oznacza Stronę otrzymującą Informacje poufne drugiej Strony na zasadach 
wynikających z tej Umowy. 

2. Strona Ujawniająca - oznacza Stronę tej Umowy, ujawniającą swoje Informacje Poufne 
bezpośrednio lub pośrednio drugiej Stronie na zasadach wynikających z tej Umowy. 

3. Informacje Poufne - oznaczają wszelkie informacje ujawnione przez Stronę Ujawniającą Stronie 
Otrzymującej w związku ze współpracą, w jakiejkolwiek formie (pisemnej, ustnej, elektronicznej, 
wizualnej, poprzez dostęp do systemów), niezależnie od oznaczenia jako poufne, w tym 
w szczególności: informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne, finansowe, handlowe, 
know‑how, dokumentację, specyfikacje, dane o klientach/kontrahentach, jak również informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. 

4. Dane - oznaczają Informacje Poufne w postaci danych przekazywanych do przetwarzania lub 
analiz, w tym dane osobowe, w tym szczególnych kategorii w rozumieniu art. 9 RODO, oraz dane 
nieosobowe (np. dane operacyjne, pomiarowe, transakcyjne). 

5. Przedstawiciele - oznaczają pracowników, współpracowników, doradców prawnych, audytorów 
i podwykonawców Strony, którym dostęp do Informacji Poufnych jest niezbędny w związku ze 
współpracą Stron. 



6. Podmiot Powiązany – w rozumieniu niniejszej umowy oznacza jednostkę powiązaną 
w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2026 poz. 
522 z późn. zm.). 

§ 3. Zobowiązania Strony Otrzymującej 

1. Strona otrzymująca zobowiązuje się do: 

a) zachowania Informacji Poufnych w tajemnicy, w szczególności niepublikowania, 
nieujawniania i nieudostępniania Informacji Poufnych; 

b) niewykorzystywania Informacji Poufnych w jakimkolwiek innym celu niż cel Umowy, w tym 
w szczególności do nieuprawnionego rozwijania ujawnionej technologii lub produktu dla 
potrzeb rozwoju prowadzonej przez Stronę otrzymującą działalności gospodarczej; 

c) nie ujawniania Informacji Poufnych osobom trzecim bez uprzedniej zgody Strony 
Ujawniającej, z wyjątkiem Przedstawicieli upoważnionych do otrzymania Informacji 
Poufnych; 

d) zapewnienia, że Przedstawiciele są związani obowiązkiem poufności co najmniej 
równoważnym Umowie oraz że Strona otrzymująca odpowiada za ich działania i zaniechania 
jak za własne. 

e) traktowania wszystkich otrzymanych Informacji Poufnych jako własności Strony ujawniającej, 
chyba że Strona ujawniająca wskaże inaczej, a także uznaje, że własność informacji 
dostarczonych przez Stronę ujawniającą przez cały czas pozostaje własnością Strony 
ujawniającej, chyba że Strony uzgodnią inaczej na piśmie. 

2. Strona Otrzymująca będzie uprawniona do ujawnienia otrzymanych Informacji Poufnych 
wyłącznie: 

a) swoim Podmiotom Powiązanym i tym Przedstawicielom, którzy muszą uzyskać dostęp do 
Informacji Poufnych w realizacji Celu i którzy są związani tajemnicą służbową lub będą przez 
Stronę Otrzymującą zobowiązani do zachowania poufności na zasadach co najmniej tak 
restrykcyjnych, jak warunki niniejszej Umowy oraz zostali poinstruowani, aby zachować w 
tajemnicy Informacje Poufne i poufny charakter rozmów Stron; 

b) jedynie w żądanym, niezbędnym zakresie gdy ujawnienie jest wymagane przez powszechnie 
obowiązujące prawo lub wynika z wyroku, decyzji lub innego, podobnie wiążącego 
dokumentu wydanego przez kompetentny, właściwy organ. 

§ 4. Zakres poufności i wyłączenia 

1. Informacje Poufne nie obejmują informacji, co do których Strona Otrzymująca wykaże, że: 

a) były publicznie znane w chwili ujawnienia lub stały się publiczne bez naruszenia Umowy; 

b) były legalnie w posiadaniu Strony Otrzymującej przed ujawnieniem; 

c) zostały legalnie ujawnione przez osobę trzecią bez obowiązku poufności; 

d) zostały niezależnie wytworzone bez wykorzystania Informacji Poufnych; 

e) muszą zostać ujawnione na mocy bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa lub 
prawomocnego orzeczenia – przy czym Strona Otrzymująca (o ile jest to prawnie możliwe) 
uprzednio powiadomi Stronę Ujawniającą i ujawni wyłącznie zakres wymagany. 

2. Ujawnienie Informacji Poufnych na podstawie niniejszej Umowy nie stanowi, ani nie będzie 
interpretowane jako udzielenie Stronie Otrzymującej jakichkolwiek praw własności intelektualnej, 
w tym w szczególności jakiejkolwiek licencji, praw do patentów, praw autorskich, know-how lub 



jakichkolwiek innych praw do wynalazków i technologii Strony Ujawniającej. Wszelkie wyżej 
wymienione prawa pozostają wyłączną własnością Strony Ujawniającej. 

§ 5. Bezpieczeństwo 

1. Strona Otrzymująca oświadcza, iż: 

a) posiada oraz stosuje odpowiednie procedury zabezpieczające niekontrolowany przepływ lub 

nadużycia Informacji Poufnych; 

b) zapewnia bezpieczeństwo Informacji Poufnych, a także ochronę ich przed kradzieżą 

i nieuprawnionym dostępem, w szczególności poprzez stosowanie wszelkich zabezpieczeń 

technicznych, informatycznych i organizacyjnych. 

§ 6. Przetwarzanie danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się przestrzegać obowiązujących przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych. 

2. Na potrzeby realizacji niniejszej Umowy Strony udostępnią sobie dane osobowe: 

a)  reprezentantów podpisujących Umowę 

b) pracowników lub współpracowników Stron zaangażowanych w realizację celu Umowy. 

3. Realizując obowiązek informacyjny, Strony przekazują sobie wzajemnie treść klauzul 
informacyjnych i zobowiązują się poinformować osoby wymienione w ust. 2 o przetwarzaniu ich 
danych osobowych oraz przekazać im treść klauzuli informacyjnej drugiej Strony. Klauzula 
informacyjna UJD znajduje się w załączniku nr 1 do Umowy. Klauzula informacyjna Partnera 
znajduje się w załączniku 2 do Umowy. 

4. Jeżeli w ramach Projektu Strona Otrzymująca będzie przetwarzać Dane osobowe w imieniu Strony 
Ujawniającej, Strony zawrą niezwłocznie, przed przekazaniem danych, umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych. 

§ 7. Czas trwania umowy i obowiązywanie poufności 

1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania przez okres 5 lat w zakresie ujawniania informacji. 

2. Zobowiązania poufności obowiązują przez 5 lat od zakończenia współpracy, a w zakresie tajemnicy 
przedsiębiorstwa – tak długo, jak informacje zachowują ten charakter. 

§ 8. Zwrot informacji poufnych 

1. Na żądanie Strony ujawniającej Strona otrzymująca niezwłocznie zwróci wszelkie otrzymane 
nośniki informacji zawierające Informacje Poufne, a także zwróci lub zniszczy wszelkie kopie, 
duplikaty, reprodukcje i wyciągi zawierające Informacje Poufne. 

2. Przekazanie i zwrot informacji poufnych na nośnikach informacji w formie papierowej lub 
elektronicznie (pendrive, dysk SSD, karty pamięci, płyty CD), każdorazowo zostanie potwierdzone 
protokołem.  

3. Zwrot wytworzonych przez Stronę otrzymująca kopii, duplikatów, reprodukcji i wyciągów 
zawierających Informacje Poufne zostanie potwierdzone protokołem. 

4. Strona Otrzymująca może zachować minimalne kopie, jeżeli jest to wymagane przepisami prawa 
lub wewnętrzną polityką retencji, pod warunkiem zachowania poufności i braku użycia w 
jakimkolwiek celu komercyjnym. 



5. Strony nie będą kopiować, powielać, wyodrębniać ani w jakikolwiek inny sposób tworzyć kopii 
całości lub jakiejkolwiek części Informacji Poufnych dla celów innych niż realizacja Celu 
określonego w Umowie. 

§ 9. Korespondencja 

1. Wszelka korespondencja w formie pisemnej będzie przekazywana między Stronami osobiście, do 
rąk umocowanych Przedstawicieli albo poprzez posłańca lub pocztą, listem poleconym za 
potwierdzeniem odbioru. 

2. Adresami do korespondencji są adresy wskazane do komparycji Umowy. W przypadku zmiany 
adresu do korespondencji Strona jest obowiązana zawiadomić drugą Stronę o nowym adresie do 
korespondencji niezwłocznie. Do czasu takiego zawiadomienia poprzedni adres będzie uważany 
za prawidłowy. 

3. Korespondencja przesyłana w formie elektronicznej będzie przesyłana w postaci zaszyfrowanej na 
następujące adresy poczty elektronicznej Stron: 

a) dla UJD: 

• …………………………………… mail: ……………………………….. 

• …………………………………… mail: ……………………………….. 
b) dla Partnera: 

• …………………………………… mail: ……………………………….. 

• …………………………………… mail: ……………………………….. 

W przypadku zmian powyższych adresów Strona jest obowiązana niezwłocznie podać drugiej 
Stronie nowy adres do korespondencji w formie elektronicznej. 

4. Prowadzenie rozmów między Stronami w formie zdalnej odbywać się będzie przy użyciu narzędzia 
informatycznego obsługiwanego w systemach informatycznych UJD. Wszelkie hiperłącza oraz 
hasła dostępu do wideokonferencji muszą być zabezpieczone przed dostępem osób trzecich 
i przesłane wyłącznie na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust. 3. 

§ 10. Kary umowne 

1. W przypadku naruszenia przez Stronę Otrzymującą, jej Podmioty Powiązane lub któregokolwiek 

z jej Przedstawicieli jakiegokolwiek zobowiązania wynikającego z niniejszej Umowy, 

w szczególności w zakresie ochrony, zachowania poufności lub wykorzystania Informacji Poufnych 

niezgodnie z Celem, Strona Otrzymująca zobowiązana będzie do zapłaty na rzecz Strony 

Ujawniającej kary umownej w wysokości ………………….. PLN za każdy przypadek naruszenia. 

2. Strona Ujawniająca uprawniona jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych, jeżeli szkoda wyrządzona 

naruszeniem przewyższa wartość tych kar. 

3. Zapłata kary umownej nie zwalnia Strony Otrzymującej z obowiązku natychmiastowego 

zaniechania naruszeń oraz dalszego przestrzegania zobowiązań do zachowania poufności 

wynikających z Umowy. 

4. Kara umowna płatna będzie w terminie 14 dni od dnia doręczenia Stronie Otrzymującej 

pisemnego wezwania do zapłaty wraz z notą obciążeniową. 

§ 11. Postanowienia końcowe 

1. Umowa podlega prawu polskiemu. Spory rozstrzyga sąd właściwy dla siedziby powoda. 



2. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch, jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze Stron/w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi. 

 ..................................................  ..................................................  

UJD                                                                                        PARTNER 



Załącznik nr 1 

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie 

w związku z zawarciem umowy o zachowaniu poufności – dla stron umowy i ich pracowników/ 

współpracowników wskazanych do realizacji celu umowy polegającego na wymianie i ochronie 

Informacji Poufnych. 

Zgodnie z art. 13 i 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 

r. Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych (jako osób reprezentujących stronę umowy 
oraz osób wyznaczonych do kontaktu i odpowiedzialnych za wykonanie umowy) jest 
Uniwersytet Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Częstochowa; 

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Uniwersytecie Jana Długosza w Częstochowie: 
e-mail: iod@ujd.edu.pl, tel. 34 37-84-133; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy, przetwarzanie jest 
niezbędne do zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), wypełniania obowiązków 
prawnych administratora, np. w zakresie rachunkowości i sprawozdawczości oraz 
przechowywania dokumentacji (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów administratora obejmujących ustalenie, dochodzenie lub obronę 
ewentualnych roszczeń z tytułu realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 

4) Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione innym odbiorcom w celach kontrolnych 
i audytowych oraz pomocy prawnej i obrony roszczeń oraz tym podmiotom, z którymi 
administrator danych osobowych zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych w 
zakresie usług niezbędnych do realizacji Umowy; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej;  

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wykonywania Umowy, a po tym 
czasie mogą być przechowywane także przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń oraz 
okresy wymagane przepisami obowiązującego prawa, niezbędne dla potrzeb realizacji 
ustawowych zadań uczelni, w tym zgodnie z przepisami archiwizacyjnymi; 

7) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo 
do ograniczenia przetwarzania, a także prawo do sprzeciwu w przypadku przetwarzania do 
celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów; 

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; 

9) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest Pani/Pan 
zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak 
możliwości zawarcia umowy; 

10) w przypadku danych osobowych nieuzyskanych bezpośrednio od Pani/Pana informujemy, że 
zostały one uzyskane od strony umowy która wskazała Panią/Pana jako osobę kontaktową w 
celu obsługi umowy. Dane osobowe, które zostały przekazane Uniwersytetowi to: imię i 
nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz dane kontaktowe (adres poczty elektronicznej, numer 
telefonu) niezbędne w związku z realizacją umowy). 

11) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie 
profilowania. 

mailto:iod@ujd.edu.pl

